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Codo/MA, 23 de fevereiro de 2021.

AO SENHOR DIRETOR GERAL.

Assunto: CONTRATAC-AO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA ESPECIALIZADA NA ARE A DE CONTABILIDADE PUBLICA E
RESPONSABILIDADE FISCAL DO SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO -
SAAE.

1. Solicitamos a Vossa Excelencia que autorize a compra.

2. Encaminhamos, em anexo, o Projeto Basico, com todas as informaqoes necessarias
para a futura contrataqao.

Respeitosamente,

Dircux Conitrcial
Portiiria it0 2«, )2 dt Janeiro de 2021

MARCOS ANDRE GOMES DOS SANTOS
DIRETOR COMERCIAL DO SAAE-SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE CODO
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1 -OBJETO: Contrata9ao de empresa para prestagao de serv^os de assessoria e consultoria especializada na
area de contabilidade publica e responsabilidade fiscal do SAAE - Servi9o Autonomo de Agua e Esgoto de
Codo.

2 - JUSTIFICATIVA: Devido as diversas legisla9oes que disciplinam a administra9ao Publica, entre elas, a
Lei de Responsabilidade Fiscal, e instru9oes normativas expedidas pelos orgaos de controle extemo, no caso,
Tribunal de Contas do Estado, onde a presta9ao de contas obedecem um padrao e exige o envio de relatorios
constando as receitas e despesas, portanto, e de suma importancia para o gestor manter uma contabilidade
atualizada e se faz necessario a orienta9ao, atraves de assessoria de pessoas com larga experiencia nessa area
contabil, para evitar possiveis erros de aplica9ao de receitas e incorreqoes nos lan9amentos de despesas. A
contrata9ao de assessoria com experiencia no ramo e necessaria para manter uma gestao contabil eficiente
dentro do Servi90 Autonomo de Agua e Esgoto de Codo- MA.

3 - DOS SERVICOS:
3.1. Concep9ao e implanta9ao de rotinas e processos para execu9§o dos servi90s de contabilidade, assessoria
no processamento da execu9ao or9amentaria e contabilidade, nos sistemas or9amentario, financeiro,
patrimonial e compensado, que permita:

3.1. Elabora9ao de balancetes mensais;

3.1.Elabora9ao do balan90 geral anual;

3.1.1. Elabora9ao de relatorios de gestao fiscal e gestao orqamentaria;
3.1.2. Orienta9oes para o encarregado do Departamento de Pessoal;
3.1.3. Elabora9ao de Folhas de Pagamentos de Pessoal;
3.1.4. Elabora9ao de obriga9oes acessorias como como Gefip’s, E-social, Dctf’s, Dirf s;
3.1.5. Elabora9ao de Cadastro de Jurisdicionado junto ao TCE-MA;
3.1.6. Orienta9ao nos serv^os de Digitaliza9ao, processamentos de arquivos PDF’s pesquisaveis nos

padroes exigidos pelo TCE-MA;
3.1.7. Prepara9ao e organizaqao de Prestaqao de Contas Anuais do Diretor Geral do Servi90

Autonomo de Agua e Esgoto de Codo nos padroes exigidos pelo TCE-MA;
3.1.8. Orienta9ao junto a CPL quanto as realiza9oes dos procedimentos licitatorios do Serviqo

f

Autonomo de Agua e Esgoto de Codo;
3.1.9. Orienta9oes para o responsavel pela Tesouraria;
3.1.10. Instalaqao e instru9ao de operacionaliza9ao dos sistemas integrados de Contabilidade,

Responsabilidade Fiscal, Folha de Pagamento e Patrimonio usados pelo Servi90 Autonomo
de Agua e Esgoto de Codo.

3.1.11. Assessoria na produ9ao de informaqoes para alimenta9ao do portal da transparency do
Servi90 Autonomo de Agua e Esgoto de Codo.

3.1.12. Assessoria e Consultoria no gerenciamento e alimenta9ao do Sistema de Auditoria Eletronica
-SAE/TCE-MA.

3.2. Assessoria e orientaqao dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Finan9as para
processamento da contabilidade, execu9ao do or9amento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da

despesa publica de: empenhamento, liquidaqao, pagamento, incorporagao patrimonial, processamento do
movimento bancario, emissao de cheques e outros.
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3.3. Acompanhar os serves contabeis da Autarquia, com o novo Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico, permanecendo o acompanhamento por parte da Empresa Contratada para dar orientaqao tecnica, por
meio de:

3.3.1. Visitas tecnicas regulares, seguindo a programa^ao definida em Contrato;
3.3.2. Atendimentos e visitas emergenciais ao Serviqo Autonomo de Agua e Esgoto de Codo, sempre que for
necessario;
3.3.3. Atendimento de servidores do Servi90 Autonomo de Agua e Esgoto de Codo na sede do SAAE, para
orienta9oes tecnicas especificas, produ9§o de trabalhos especiais, orienta9oes e consultas;
3.3.4. Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicaqao disponiveis, como:
e-mail, telefone e “on-line”.

4 - PRAZO DE VIGENCIA:
O presente contrato tera vigencia da data de sua assinatura ate o dia 31.12.2021, podendo ser prorrogado
pelas partes por periodos sucessivos, ate atingir o prazo maximo de vigencia de 60 (sessenta) meses, nos
termos do art. 57, inciso II, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera9oes.

5 - DA CARACTERIZACAO DOS SERVI^OS:
Os servi9os de assessoria e consultoria consistirao no exame, analise e orienta9ao, em casos concretos,

abrangendo a administraqao do Orgao em geral e, em especial, nas areas referidas na clausula anterior.

Os servi9os de assessoria e consultoria relativas as demais areas compreenderao orienta9ao tecnica aos
r

servidores para a execu9§o dos serv^os necessarios ao bom andamento administrativo do Orgao, de acordo

com as prioridades por ele estabelecidas.

Os servi9os serao prestados em fun9ao das necessidades e prioridades da CONTRATANTE, manifestadas

por escrito a CONTRATADA.

A CONTRATADA obriga-se a manter a disposi9ao da CONTRATANTE estrutura organizacional e/ou

pessoal e tecnicos habilitados a presta9ao dos serv^os especializados ora contratados.

6 - DAS CONDICOES PARA PRESTA^AO DOS SERVI^OS:
A CONTRATANTE, se desejar manifesta9ao escrita da CONTRATADA, formalizara, por forma, as

consultas, especificando a materia a ser examinada e os fatos relevantes que a cercam, adicionando, quando

for o caso, documento de suporte.

A CONTRATADA podera solicitar a complementa9ao dos dados e informa9oes que julgar necessarios,

como condiqao para o atendimento das consultas.
A CONTRATADA obriga-se a atender com eficiencia e presteza as solicita9oes que lhe forem

encaminhadas pela CONTRATANTE, nos prazos a que se propoe atender, previamente previstos.
A CONTRATANTE, ao solicitar a prestaqao do serviqo, combinara com a CONTRATADA o prazo limite

para o seu atendimento, em casos de extrema urgencia.
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As respostas as consultas formuladas sempre serao enderegadas ao DIRETOR GERAL,

independentemente de quern, em seu nome, as tenha solicitado.

7 %7 - DA FORMA DE PRESTA^AO DOS SERVICES:
Os servigos de assessoria e/ou consultoria serao prestados atraves de:
Resposta escrita e fundamentada.

Orientagao verbal.

Subsidies (legislagao, doutrina e jurisprudencia) para embasamento de questoes judiciais.

Os servigos, conforme sua natureza (assessoria mensal permanente ou contratagao especifica) podera ser

prestada, tambem, por telefone.
A CONTRATADA devera prestar no mi'nimo 06 (seis) horas diarias, durante 04 (quatro) dias semanais de

servigos de assessoria e consultoria tecnica in loco junto a administragao municipal, sendo o horario e dia

CPL %
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definidos pela CONTRATANTE.

8 - DA FORMA DE PAGAMENTO:
Pela execugao dos servigos, objeto do contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor,

que sera pago em parcelas, mediante apresentagao da Nota Fiscal discriminativa.
O valor contratado somente podera softer reajuste no caso de manter o reequilibrio economico-financeiro.

9 - D A S DESPESAS:
Serao de responsabilidade da Autarquia as seguintes despesas:

De reprodugao xerografica de documentos de qualquer especie sempre que solicitada;

10 - DA FISCALIZACAO:
A fiscalizagao sera feita pelo Setor de Fiscalizagao de contratos do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de
Codo- MA

11 - DA DOTACAO ORNAMENTARIA:
A dotagao orgamentaria sera do orgamento vigente para 2021.
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PLANILHA ORNAMENTARIA

ESPECIFICACAO DOS SERVI^OS QTD. MESESITEM

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA ESPECIALIZADA NA AREA DE
CONTABILIDADE PUBLICA E RESPONSABILIDADE FISCAL
DO SAAE - SERVigO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE
CODO-MA.
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